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Anlage 2 zur Satzung über die Nutzung mobiler 

Endgeräte an den staatlichen Mainzer Schulen

40 – Schulamt

Schadensmeldung

Antrag auf Erholungsurlaub / Überzeitenausgleich (mindestens 2 Wochen vor Urlaubsbeginn vorzulegen)

Personenbezogene Daten

Name, Vorname Schule

Urlaubsanspruch

Kalenderjahr noch verfügbare Urlaubstage 

Beantragter Urlaub

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

Unterschrift Mitarbeiter:in Kenntnisnahme Schulleitung

I.   genehmigt   nicht genehmigt Begründung bei Nichtgenehmigung

Unterschrift Vorgesetze:r

Wird von der Personalsachbearbeitung ausgefüllt

II. in Urlaubsliste erfasst

Personalsachbearbeitung

Formular druckenFormular zurücksetzen

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -
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Internes Formular

40 – Schulamt
Personalsachbearbeitung

Antrag auf Erholungsurlaub / Überzeitenausgleich (mindestens 2 Wochen vor Urlaubsbeginn vorzulegen)

Personenbezogene Daten

Name, Vorname Schule

Urlaubsanspruch

Kalenderjahr noch verfügbare Urlaubstage 

Beantragter Urlaub

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

von/bis bzw. am Arbeitstage U, ÜZA, AZV, ASZ

Unterschrift Mitarbeiter:in Kenntnisnahme Schulleitung

I.   genehmigt   nicht genehmigt Begründung bei Nichtgenehmigung

Unterschrift Vorgesetze:r

Wird von der Personalsachbearbeitung ausgefüllt

II. in Urlaubsliste erfasst

Personalsachbearbeitung

Formular druckenFormular zurücksetzen

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -

- bitte auswählen -

A40-01 Schadensmeldung  | Stand: 18.02.2026

Schadensmeldung

Vor- und Nachname: Schule:

Vor- und Nachname: Erziehungsberechtigte (bei minderjährigen Nutzern): Geburtsdatum Schüler:in:

Anschrift: E-Mail-Adresse (falls vorhanden):

Gerätetyp: Seriennummer:

Personenbezogene Daten:

Details des Geräts:

Darstellung des Schadens: 

Beschreibung des Schadens und des Hergangs durch Schüler:in, Lehrkräfte, die digitale Koordination oder Erziehungs-
berechtigten: 

Ort, Datum: Unterschrift Nutzer:

Unterschrift eines Erziehungsberechtigten: Unterschrift Schule:

Datum des Schadens:

Ist das mobile Endgerät trotz des Schadens noch funktionsfähig und ein Austausch nicht notwendig, ist der Schaden 
zusätzlich durch Bilder zu dokumentieren und der Schule zu melden.

Die Schule versendet die Schadensmeldung digital an das Schulamt (schuledv@stadt.mainz.de).

Der Schulträger trifft die erforderlichen Veranlassungen für die Schadensbearbeitung. 

Das mobile Endgerät ist ohne Zubehör (Ladekabel, Schutzhülle, Tastatur und Stift) abzugeben. Im Austausch wird nur ein 
neues mobiles Endgerät ausgehändigt.
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