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Innenauftrag Nr. Art der Änderung Funktions-bezeichnung Aufgabe Begründung Kosten 2016 Gegen-
finanzierung 
2016
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Budget-
erhöhung 2016 
und ggf. 
Folgejahre

Kosten 2017 Gegen-
finanzierung 
2017

notwendige 
Budget-
erhöhung 2017

1 I 01.01.2016 10 1,000 39 neu Egr. 12 TVöD L110412001 100% Stellenneuaus-
weisung

Leitung der 
Koordinierungsstelle

Leitung der zentralen Koordinierungsstelle im 
Dezernat

Koordinierung der ämterübergreifenden Aufgaben zur Gewährleistung schneller 
Bearbeitungen erforderlich.

65.824 € 65.824 € 65.824 € 65.824 €

2 I 01.01.2016 10 1,000 39 neu Egr. 12 TVöD L110412001 100% Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Koordinierungsstelle 

Koordination von ehrenamtlichen / 
bürgerschaftlichen Engagement

Zentrale Steuerung des ehrenamtlichen / bürgerlichen Engagements ist aufgrund 
der ämtergreifenden Aufgaben erforderlich.

65.824 € 65.824 € 65.824 € 65.824 €

3 I 01.01.2016 10 1,000 39 neu Egr. 8 TVöD L110412001 100% Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Koordinierungsstelle 

Administrative Unterstützung zentralen 
Koordinierungsstelle im Dezernat

Die Verwaltungskraft wird das Team administrativ in Bezug auf Telefondienst, 
Koordinierungen und sachbearbeitende Tätigkeit unterstützen.

46.927 € 46.927 € 46.927 € 46.927 €

4 I 01.01.2016 10 1,000 39,00 neu Egr. 5 TVöD L110405004 Stellenneuaus-
weisung

Registraturkraft Abt. 10.03 Hauptregistratur Mehrbedarf durch erhöhten Post-/Aktenumlauf 41.577 € 41.577 € 41.577 € 41.577 €

5 I 01.01.2016 30 0,231 9,00 6315 Egr. 14 TVöD L110901001 60%  
L110901002 40%

Stellenneuaus-
weisung

Juristische 
Sachbearbeitung

Abt. 30.01 Rechtsangelegenheiten Mehrbedarf durch gestiegenen Aufwand der Gebäudewirtschaft Mainz beim 
ausbau und der Betreuung von Flüchtlingsunterkünften. Auch der zusätzliche 
Stundenaufwand wird zu 100% von der Gebäudewirtschaft Mainz getragen.

16.810 € 16.810 € 0 € 16.810 € 16.810 € 0 €

6 I 01.01.2016 33 8,000 312,00 neu Egr. 8 TVöD L120205006 100% Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung Asyl Aufenthaltstitel, Arbeitserlaubnisse Bereich Asyl Aktuelle Wartezeit bei 162 Kalendertagen! Flüchtlinge können erst mit Erlaubnis 
arbeiten. Bis dahin wird Sozialkasse belastet. Rückführung von Personen aus 
sicheren Herkunftsländern. Rückstände von 162 Tagen bei der Terminvergabe. 
Zusätzlicher Bedarf in 2016 durch steigende Fallzahlen.

375.420 € 375.420 € 375.420 € 375.420 €

7 I 01.01.2016 33 1,000 39,00 neu Egr. 5 TVöD L120205006 100% Stellenneuaus-
weisung

Hilfskraft Asyl Zuarbeiten, Mithilfe im Fachbereich Entlastung der Sachbearbeiter. Zeitgewinn verbessert Terminvergabe bei der 
Sachbearbeitung

41.577 € 41.577 € 41.577 € 41.577 €

8 I 01.01.2016 33 1,000 39,00 neu Egr. 8 TVöD L120203008 30%
L120203002 20%
L120203019 20%
L120203006 10%
L120203017 10%
L120203018 10%

Stellenneuaus-
weisung

Servicekraft Bürgerservice Sachbearbeitung insbes. Für Anmeldung von 
Asylbewerbern, Sozialausweise

Steigende Fallzahl belastet auch den Bürgerservice. Die An-, Ab-, Ummeldung 
der Asylsuchenden und die Ausstellung von Sozialausweisen stellt eine 
Mehrbelastung dar.

46.927 € 46.927 € 46.927 € 46.927 €

9 I 01.01.2016 33 1,000 39,00 neu Egr. 5 TVöD L120203002 100% Stellenneuaus-
weisung

Hilfskraft Bürgerservice Zuarbeiten, Mithilfe im Fachbereich, 
Melderegisterauskünfte, Scanvorgänge, 
Lichtbildanforderungen

Aktuell eine Arbeitskraft für diese Tätigkeit vorhanden. Diese schafft pro Tag 50 
Anfragen. Durch die Asylzahlen sind es nun täglich 90 Anfragen. Desweiteren 
steigende Anfragen von Behörden bei Lichbildern. Entlastung des 
Bürgerservices. Aktuell 1.110 Anfragen Rückstand (3 Wochen).

41.577 € 41.577 € 41.577 € 41.577 €

10 I 01.01.2016 33 0,500 19,50 neu Egr. 6 TVöD L110412009 100% Stellenneuaus-
weisung

Agent Service-Center Telefonauskünfte, -vermittlung Anrufzahl ist aufgrund der Asylsuchenden gestiegen: Angebote von Spenden, 
Hilfestellungen durch die Bürger; Anfragen zum AsylbLG/ Sozialrecht, Schulen, 
Kitas, Behördenangelegenheiten durch Bürger/ Vereine und die Asylsuchenden 
selbst. Dadurch aktuell Verschlechterung der Wartezeiten.

21.680 € 21.680 € 21.680 € 21.680 €

11 I 01.01.2016 33 1,000 39,00 neu Egr. 10 TVöD L120205003 60 %
L110412009 25%
L120205006 15%

Stellenneuaus-
weisung

Grundsatz-
sachbearbeitung

Grundsatzsachbearbeitung * Steigende Fallzahl im humanitären Bereich. Umfangreiche Änderungen im 
Aufenthaltsgesetz. Durch Willkommenskultur viel Engagement bei den Bürgern, 
jedoch ohne Rechtskenntnisse. Sachgemäße Aufklärung der Bürger ist 
wesentliche Aufgabe. Grundsatzsachbearbeitung.

59.748 € 59.748 € 59.748 € 59.748 €

12 I 01.01.2016 34 0,500 20,00 neu BesGr A 10 LBesO L120202014 90%
L120202013 10%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 34 01.01 SG Beurkundungen von Geburten und 
Sterbefällen

Mit Anstieg der Flüchtlingszahlen ist auch ein Anstieg der Geburten zu 
verzeichnen.Es sind vermehrt zeitaufwendige Beratungsgespräche bezüglich der 
Namensführung erforderlich ; es sind aufwendige Prüfungen z.B. von 
vorgelegten Personenstandsurkunden erforderlich 

19.728 € 19.728 € 19.728 € 19.728 €

13 I 01.01.2016 34 0,128 5,00 neu Egr. 8 TVöD L120202015 80%
L120202013 20%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 34 01.02 SG Personenstandsrechtliche 
Sonderfälle, Urkunden...

Aufgrund fehlender Identitätsnachweise der Flüchtling müssen nach der Geburt 
eines Kindes oft auwendige Berichtigungsverfahren mit gerichtlicher Prüfung 
durchgeführt werden, hierzu müssen Stellungnamen gefertigt werden

6.388 € 6.388 € 6.388 € 6.388 €

14   01.01.2016 37 1,000 40,00 neu BesGr A 11 LBesO L120601007 25% 
L120602001 75%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 37 04.00 Abteilung  Vorbeugender Brandschutz Vorbeugender Brandschutz Unterkünfte Asylsuchende 45.374 € 45.374 € 45.374 € 45.374 €

18,359 Stellen 895.382 € 16.810 € 878.572 € 895.382 € 16.810 € 878.572 €

15 III 01.01.2016 30 3,000 117,00 neu Egr. 8 TVöD L120201001 69%
L120301005 10%
L120201006 21%

Stellenneuaus-
weisung

Vollzugsbeamter SG 30.03.04 Zentraler Vollzugs- und 
Ermittlungsdienst 

Mehraufwand durch Zuzug von ca. 4.000 Asyl-Antragsstellern bis 31.12.16 149.719 € 149.719 € 149.719 € 149.719 €

16 III 01.01.2016 80 1,000 39,00 neu Egr. 10 TVöD L110402006 100% Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Flüchtlings-

angelegenheiten

Abt. 80.02 Liegenschaften Mehrbedarf durch die  Anmietung von Flüchtlingsunterkünften 57.723 € 57.723 € 57.723 € 57.723 €

4,000 Stellen 207.442 € 0 € 207.442 € 207.442 € 0 € 207.442 €

17 IV 01.01.2016 40 1,000 39,00 neu Egr. 8 TVöD L240101001 33% 
L240201002 33% 
L240201007 33%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung Abt. 40.02 Schülerbeförderung, Lernmittelfreiheit, 
Bildungs- und Teilhabepaket

Grundsatz- und Antragssachbearbeitung für Anträge auf Schülerbeförderung, 
Lernmittelfreiheit und Verpflegungszuschüsse für schulpflichtige Flüchtlinge.

46.927 € 46.927 € 46.927 € 46.927 €
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18 IV 01.01.2016 50 8,000 312,00 neu Egr.9  TVöD L310101001   3%   
L310102001  10%   
L310103001   2%  
L310107001   3%   
L310301001  80%   
L350201001   2%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Leistungsgewährung

SG 50.01.01,  Arbeitsbereich Flüchtlinge, 
Leistungsgewährung

Die neuesten Prognosen der Bundesregierung gehen für 2015 von 800.000 
Flüchtlingen aus. Für die Stadt Mainz errechnen sich aufgrund des Königsteiner 
Schlüssels und der Verteilquote innerhalb des Landes 1.958 zuzuweisende 
Flüchtlinge für das laufende Jahr. Somit ist eine Anpassung des 
Personalbestandes unumgänglich. Für 2016 ist von der gleichen Zuweisungszahl 
wie 2016 auszugehen.

399.251 € 399.251 € 399.251 € 399.251 €

19 IV 01.01.2016 50 1,000 40,00 neu Egr. 10 TVöD L310301001 Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Koordinierungsstelle 

Flüchtlinge

SG 50.01.02,  Arbeitsbereich Koordination 
Flüchtlinge  *

Aufgrund der geänderten Rahmenbedingungen und der zu erfüllenden 
Aufgaben, insbesondere der Herstellung von Unterkunftskapazitäten für die 
Unterbringung der zugewiesenen Flüchtlinge, ist eine Neustrukturierung des 
Bereiches und eine Ergänzung um das erforderliche Personal notwendig. Bei der 
Stelle sollen u. a. die ämterübergreifende Koordination zu Flüchtlingsfragen, 
Akquise von Liegenschaften zur Flüchtlingsunterbringung, Fertigung von 
Beschlussvorlagen, Steuerung der Belegung und der Belegungsstruktur, die 
Koordination von Presseterminen, Durchführung von Ausschreibungsverfahren 
angesiedelt sein.  

39.457 € 39.457 € 39.457 € 39.457 €

20 IV 01.01.2016 50 1,000 40,00 neu BesGr A 10 LBesO L310301001  97%    
L310301004   3%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Unterkunftsverwaltung

SG 50.01.02,  Arbeitsbereich Koordination 
Flüchtlinge  

Aufgaben sind die Koordination der Unterbringung, Steuerung der Betreuung, 
Überwachung der Unterkunftszustände, Koordinierung der Ehrenamtstätigkeit, 
Bearbeitung aller Angelegenheiten in Zusammenhang mit dem Betrieb der 
Unterkünfte.

49.906 € 49.906 € 49.906 € 49.906 €

21 IV 01.01.2016 50 1,000 39,00 neu Egr.9  TVöD L310301001  97%    
L310301004   3%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Kostenabwicklung

SG 50.01.02,  Arbeitsbereich Koordination 
Flüchtlinge  

Aufgaben sind die Bearbeitung der pauschalen Kostenerstattung mit dem Land, 
Bearbeirbeitung von Ausnahmen der pauschalen Kostenerstattung, Bearbeitung 
von Unterkunftskosten und die Prüfung der Betriebskostenspitzabrechnung aus 
dem Unterkunftsbetrieb.

49.906 € 49.906 € 49.906 € 49.906 €

22 IV 01.01.2016 50 1,000 40,00 neu BesGr A 10 LBesO L520202005  40%  
L520202001  40% 
L310301001  16%  
L310301004   4%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Wohnungs-unterbringung 

und Wohnungsakquise

SG 50 01 04, Arbeitsbereich Wohnungsbörse Aufgaben sind die Durchführung von Wohnungsakquise auf dem privaten 
Wohnungsmarkt, Zusammenarbeit mit der Wohnbau Mainz bei der Vermittlung 
von Wohnraum, Zusammenarbeit mit den Betreuungsorganisationen bei der 
Nachbetreuung von Flüchtlingen nach Auszug aus den Flüchtlingsunterkünften.

49.906 € 49.906 € 49.906 € 49.906 €

23 IV 01.01.2016 50 1,000 39,00 neu Egr.9  TVöD L110412032 Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Abrechnung und 

Kosteneinzug Jugendhilfe

SG 50 03 04, Arbeitsbereich Kosteneinzug 
Jugendhilfe

Aufgrund der wachsenden Zahl an unbegleiteten minderjährigen Flüchtlingen, 
welche der Stadt zugeteilt sind bzw. die Stadt im Rahmen der aktuellen 
Rechtslage in Obhut zu nehmen hat und im Rahmen von 
Jugendhilfemaßnahmen gem. SGB VIII stationär untergebracht werden, 
entstehen neben der Rechnungsabwicklung im Bereich des Kosteneinzugs der 
Wirtschaftlichen Jugendhilfe Mehraufwände. Diese Mehraufwände beziehen sich 
auf Vorgangserfassung, Bescheiderstellung, Kostenanforderung und 
buchhalterische Abwicklung.

49.906 € 49.906 € 49.906 € 49.906 €

24 IV 01.01.2016 50 0,500 20,00 neu BesGr A 10 LBesO L310301001 Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Leistungsgewährung in 

Krankenanstalten

SG 50 02 02 Hilfe in Heimen und 
Krankenhäusern

Aufgrund der Zunahme der Flüchtlingszahlen haben die Aufwände und die 
Prüferfordernisse bezüglich der in Krankenhäusern für Flüchtlinge erbrachten 
Leistungen in erheblichen Umfang zugenommen. 

19.728 € 19.728 € 19.728 € 19.728 €

25 IV 01.01.2016 51 1,000 39,00 neu Egr. S15 TVöD L360305003 Stellenneuaus-
weisung

Teamleitung umF SG 51.01.02 Team unbegleitete minderjährige 
Flüchtlinge

Die Teamleitung soll die Leitung des Teams übernehmen, 
Grundsatzentscheidungen treffen, fachlichen Austausch mit dem ASD und 
sonstigen Beteiligten betreiben, sowie themenbezogener Ansprechpartner für die 
übergeordnete Koordinationsstelle beim Dezernat sein. Außerdem sind hier 
koordinierende Aufgaben bezüglich Unterbringung in Gastfamilien, 
Wohnraumsuche und Kontakt zu freien Trägern verortet.

57.329 € 57.329 € 57.329 € 57.329 €

26 IV 01.01.2016 51 5,000 195,00 neu Egr. S 14 TVöD L360305003 Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung umF SG 51.01.02 Team unbegleitete minderjährige 
Flüchtlinge

Die Sachbearbeiter/innen werden u.a. die Inobhutnahmeverfahren, das Clearing-
Verfahren (sofern KV-Mainz-Bingen nicht Schwerpunktjugendamt), 
Unterbringung in Wohngruppen, Heimplatzsuche, Hilfen zur Erziehung und 
Abstimmungen mit Vormündern/Beiständen bearbeiten. 

281.867 € 281.867 € 281.867 € 281.867 €

27 IV 01.01.2016 51 5,000 195,00 neu Egr. 6 TVöD L360305003 Stellenneuaus-
weisung

Schreibkraft mit 
sachbearbeitender 

Tätigkeit

SG 51.01.01 Allgemeiner Sozialer Dienst Für fünf Teamleitungen und 38 päd. Fachkräfte stehen derzeit 1,25 Schreibkräfte 
zur Verfügung. Mit der Einrichtung der zusätzlichen Stellen soll das 
pädagogische Personal von Verwaltungsaufgaben, Terminüberwachungen,-
vereinbarungen, qualifizierter Entgegennahme von Fremdmeldungen etc. 
entlastet werden. Die Einrichtung von Teamsekretariaten wurde bereits im 
Bericht von FOGS & Ceus vorgeschlagen, aber nicht umgesetzt. 

216.800 € 216.800 € 216.800 € 216.800 €

28 IV 01.01.2016 51 1,000 39,00 neu Egr. 6 TVöD L360305003 Stellenneuaus-
weisung

Verwaltungskraft umF SG 51.01.02,  Team unbegleitete minderjährige 
Flüchtlinge

Die Verwaltungskraft wird das Team administrativ in Bezug auf Telefondienst, 
Aktenführung und Rechnungsbearbeitung unterstützen.

43.360 € 43.360 € 43.360 € 43.360 €

29 IV 01.01.2016, 
befristet bis 

31.12.2017 (kw 
2018)

51 1,000 39,00 neu Egr. S11 TVöD L360601501 Stellenneuaus-
weisung

päd. Mitarbeiter in 
Jugendzentren

SG 51.02.02 Außerschulische 
Jugendbildungsarbeit und Kinder-, Jugend- und 
Kulturzentren

Der/Die Stelleninhaber/in soll in allen Jugendeinrichtungen mit den UMAs in 
Kontakt treten, die den offenen Bereich besuchen und sie in die 
Jugendeinrichtung integrieren. Aufgrund der intensiven Betreuung der UMAs, 
verbunden mit den sprachlichen Schwierigkeiten, kann diese Arbeit nicht mit 
dem vorhandenen Personal ausgeführt werden.

52.183 € 52.183 € 52.183 € 52.183 €
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30 IV 01.01.2016 51 4,000 156,00 neu Egr. S 12 TVöD L360305003 Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung SG 51.02.03 Amtsvormundschaft, Beistandschaft, 
Beurkundungswesen

Fallzahlsteigerung im Bereich Vormundschaften und Pflegschaften, § 55 Abs. 2 
SGB VIII wegen unbegleiteten minderjährigen Flüchtlingen

220.907 € 220.907 € 220.907 € 220.907 €

31,500 Stellen 1.577.435 € 0 € 1.577.435 € 1.577.435 € 0 € 1.577.435 €

31 VI 01.01.2016, 
befristet bis 

31.12.2017 (kw 
2018)

60 1,000 39,00 neu Egr. 11 TVöD L520102003 Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Bauaufsicht

60 02.00 Abteilung Bauaufsicht Bauaufsicht Unterkünfte Asylsuchende 59.748 € 59.748 € 59.748 € 59.748 €

1,000 Stellen 59.748 € 0 € 59.748 € 59.748 € 0 € 59.748 €

gesamt 54,859 2.740.007 € 16.810 € 2.723.197 € 2.740.007 € 16.810 € 2.723.197 €

 * = Zeitpunkt der wahrscheinlich frühest möglichen Besetzung der Stellen

nachrichtlich Eigenbetriebe und Sonstige
I 01.01.2016 69 3,000 117,00 neu Egr. 11 TVöD Stellenneuaus-

weisung
Sachbearbeitung 

Projektmanagement
69 Eigenbetrieb Gebäudewirtschaft Mainz Planungs- und Dienstleistungsarbeiten für die Unterbringung von Flüchtlingen

IV 01.01.2016 JC 2,500 97,50 neu Egr.9  TVöD L310202001  
84,5%                         
L310203001  
15,5%

Stellenneuaus-
weisung

Sachbearbeitung 
Flüchtlinge

Jobcenter Das Jobcenter kann den zusätzlichen Arbeitsaufwand für die anfallenden 
Aufgaben im Rahmen des SGB II für die Flüchtlinge mit dem vorhandenen 
Personal nicht kompensieren.

IV 01.01.2016 JC 2,000 78,00 neu Egr. 8 TVöD L310202001  
84,5%                         
L310203001  
15,5%

Stellenneuaus-
weisung

Fachassistenz Jobcenter Das Jobcenter kann den zusätzlichen Arbeitsaufwand für die anfallenden 
Aufgaben im Rahmen des SGB II für die Flüchtlinge mit dem vorhandenen 
Personal nicht kompensieren.

4,500
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